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デジカメで撮った写真をそのままパソ
コンにコピーしただけだと、見たい写真
がすぐに見つけられなくなります。また、
写真データやパソコンが壊れて二度と
見られなくなることもあります。では、
どうすればいいのでしょうか？ 
 
☆フォルダに分ける 
写真データの多くは自動的に振り当て
られた英数字の名前です。たくさんのフ
ァイルが溜まってしまうと、目的の写真
を探すのに苦労します。 
そこでお勧めなのがフォルダを作って
その中に小分けして保存することです。 
フォルダには、撮影日やイベント名をつ
けるのが一般的です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここで一工夫！例えば『01_お正月』『02_
ひな祭り』のように最初に番号をつけて
おくと、順番どおりにフォルダを並べる
ことができ、後で探すときに便利になり
ます。また、フォルダのアイコンを変更

して、目的のフォ
ルダを見つけやす
くすることもでき
ます。フォルダが
できたら、写真の

ファイルを分類して整理しましょう。 
 
☆名前を変える 
写真がどんどん増えてくると「あの写真、
いつ撮ったかな？どこのフォルダにし
まったかな？」てなことになるかもしれ
ません。あらかじめ大切な写真はファイ
ル名を変更して、検索しやすくしておき
ましょう。また画像フ
ァイルにコメントを
書き込むこともでき
ます。こうすれば、画
像ファイルにマウス
ポインタを重ねるだ
けで、「タイトル」や「コメント」の内
容が表示されますし、ファイル検索機能

を使えば、コメントの内容でキーワード
検索することもできます。 
 
☆バックアップ 
写真データは、たまにはバックアップを
しましょう。バックアップとは他の場所
にコピーを保存しておくことです。外付
けのハードディスクやCD-R、DVD-R、USB
メモリなどに保存しましょう。CD-R な
どに保存する場合は、ケースにいれてき
ちんとしまいましょう。決して直射日光
のあたる場所などに放置してはいけま
せんよ。写真データが消えてしまうこと
があります。 
 
☆アルバムを作る 
写真データはそのまま保存していても
よいのですが、すぐ見たいとかプリント
して渡したいとかいうときのために、ア
ルバムソフトを使うと楽しく写真を整
理できます。パソコンやデジカメに付属
しているアルバムソフトを使うだけで
も、自分の好みのアルバムを作ることが
できます。みなさんも楽しく写真の整理
ができるよう工夫してみてください。 
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10年以上前、シリコンバレーでの出来事です。 
仲の良い友人達がベンチャーを始める際、やりとりは電子メールだけで済まそうと開始したのですが、次第に険悪な状態に
なり、仕事どころではなくなる状態に陥ってしまいました。そこで一週間に一度、お互いに顔を合わせるようにしたところ、
元の良い状態に戻ったそうです。 
人と人のコミュニケーションで言葉による部分は１割以下、残りは相手の表情、身振り、声の様子で成立していると言われ
ています。電子メールはきちんと相手に届く便利な手段ですが、文として書くので言葉よりさらに低い伝達手段だと考えて
おいた方が良いようです。単なる伝達だけに使うのには問題ないのですが、中傷や意思決定などは注意が必要です。相手が
どう感じるかを充分に考えましょう。                                                    Y.K. 
 
※シリコンバレーとは:アメリカ西海岸サンフランシスコ郊外のハイテク産業の企業が密集している地域のこと 

みなさんは、デジカメで撮影した写真データ
を、どのように整理していますか？ 
パソコンにコピーしてそのまま 
放置していると大変なことにな 
りますよ! 
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ワンポイント・レッスン  
 

講 座 日 程 
 12月 １月 ２月 

パソコンの基礎 
（文字入力）  １３日 １０日 

はじめよう 
メール ９日 ２０日 １７日 

はじめよう 
インターネット １６日 ２７日 ２４日 

はじめよう 
表 計 算 ２３日  ３日 

年 賀 状 ２日   

≪パソコンの手ほどき≫ 
日時：毎週木曜日・土曜日 

午前10時～12時 
（休館日は除く） 

会場：情報プラザ 
定員：木曜日10名,土曜日４名 
回数：受講は４回まで 
 
５回以上の受講希望者は希望受講日
の前日に電話申し込みをして下さい、
定員に余裕がある場合は受入いたし
ます（木曜日は当日朝の電話でも可）。 

 
手ほどきは、希望する内容を受講希望
者のレベルに合わせてマルボラが個
人指導を行います。 
文書作成（ワード等）、表計算（エク
セル）、インターネット、電子メール、
デジカメの画像処理、年賀状など、使
用法・操作法など覚えたい方に適して
ます。初心者の方、レベルアップを希
望する方など歓迎します。 

≪質問・相談コーナー≫ 
日時：毎週土曜日 

午前10時～12時 
（休館日は除く） 

会場：情報プラザ・ミニデジタル工房
 
予約は不要です。質問・相談などがある
場合には、直接おいでください。 

≪初心者のためのパソコン講座≫ 
日時：毎週土曜日 

午前10時～12時 
（休館日は除く） 

会場：情報プラザ 
定員：16名 
回数：何回でも受講できます 

 
これからパソコンを始めようと考えて
いる方が、基礎的な操作方法を学ぶた
めの教室です。マルボラがていねいに
説明します。お気軽にご参加ください。 
次のコースがあります。 

マルボラのホームページ http://mulvol.at-g.net/ 

≪申し込みは電話で、情報プラザへ≫ ：０４６-２２０-２７１１ 
「初心者のためのパソコン講座」と「パソコンの手ほどき」は、開催月の前月 1 日か

ら電話で受付けています。電話予約の時に「マルボラのパソコン講座」、「マルボラ

の手ほどき」とお伝えください。 
講座も手ほどきも一回ごとのお申し込みとなります。申込後キャンセルされる場合

は、早めに連絡をして下さい。キャンセル待ちの方もいらっしゃいます。 

№10 

＜鮎とボランティア＞ 
マルチメディアボラン
ティアになった動機は
釣りシーズンオフに何
かやることないかと、
探していて、見つけた
ことから始まった。た
だ、年間を通して活動
するのは難があるの
で、できるときに参加
すれば良さそうだと分かって、安心しました。
定年退職し、別の会社で仕事をしていました
が、会社都合で働けなくなり、暇になってし
まいました。仕事がないとやりがいも無くな
るというので、求職活動中にこのボランティ
アを見つけました。求人先の面接も受けてパ
ートタイムで主に機械設計の仕事ができると
いう幸運がありました。週 4 日で良いという
ので、「手ほどき」がある木曜日を休みにしま
した。 
パソコンとの付き合いは職場での業務として
ＣＡＤの推進を担当してから必要に迫られ始
めたもので、ユーザーの立場でした。最初の
頃のCAD端末は大きなCRTディスプレイでメ
インフレームにつながったものでした。その
内に3次元CADの黎明期に入って、UNIXのワ
ークステーションを使うようになり,ソフト
のインストールのために UNIX を勉強しまし
た。今も釣りのオフシーズン(鮎は、11 月か
ら 5 月頃中旬まで)はもう一つの趣味である
自作パソコンの方に手を出して、あれこれと
やっています。Linux もこのシーズンオフに
勉強して資格認定試験を取ろうとやっていま
す。マルボラにも鮎釣りの同好の士がいまし
た。鮎のシーズンオフにはマルボラの活動に
専念したいと思っています。

’０６ 特別講座

地域パソコン教室
南毛利公民館 
10 月 13 日(金)に年賀状講座（ワード）を行いました。スキャナーによる自
分の写真の取り込みなども行い、２～３種類の年賀状を作成しました。 
 
厚木南公民館 
10 月 17日(火)、18日(水)にパソコンの基礎、インターネット、メール、年
賀状作成を行いました。パソコンが初めてという方がたくさんいらっしゃい
ましたが、最後にはオリジナルの年賀状を作成しました。 
       
依知北公民館（予告） 
12月９日(土）に「ワード・年賀状講座」を行います。 
 

パソコンを使っているときに「今日は何日だ
ったかな？」と思ってカレンダーを探したこ
とはありませんか？ 
そんなときはデスクトップ右下の時刻が表
示されているところにマウスを持っていっ
てみましょう。ほら今日の日付が表示されま
したよね。 

第３回 『カレンダー作成 －エクセル－』 
11月25日(土)PM 情報プラザにて 
「来年のカレンダーは自作のカレンダーを飾ろう！」。 
カレンダー作成の基礎を学んだ後、それぞれの希望で 
記念になるオリジナルカレンダーを作成し、大変満足 
されました。 一年間のご愛用をお願いします。 

12/28(木),1/4(木) の手ほどきと 
12/30(土),1/6(土)の講座と手ほ 
どきはお休みです。 

2/3(土), 4(日)はプラザフェスタです。


